
 

 

 نظام الموارد البشريت

 ((م32/30/1312هـ الموافق : 12/22/2331:  وتاريخ) (  21 ))تم الاعتماد بقرار مجلس الإدارة رقن )

 :المقدمة

اُؾٔذ لله سة اُؼب٤ُٖٔ ٝاُظلاح ٝاُغلاّ ػ٠ِ اششف الأٗج٤بء ٝأُشع٤ِٖ ٗج٤٘ب محمد ٝػ٠ِ اُٚ ٝطؾجٚ أعٔؼ٤ٖ / 

ثؤ٤ٔٛخ ر٘ظ٤ْ اُؼلاهبد ث٤ٜ٘ب ٝث٤ٖ ٓٞظل٤ٜب ٝٝػٞػ ٓب ُِٔٞظق ٖٓ ؽوٞم ٝٓب ػ٤ِٚ ٖٓ  كئ٣ٔبٗب ٖٓ إداسح اُغٔؼ٤خ

 .ٝاعجبد ثٔب ٣ؼٖٔ ع٤ش اُؼَٔ ػ٠ِ أًَٔ ٝعٚ رْ ٝػغ ٛزا اُ٘ظبّ *ٗظبّ أُٞاسد اُجشش٣خ* ٝالله ٢ُٝ اُزٞك٤ن

 الأحىبَ اٌؼبِخ ٚاٌزؼش٠فبد

 .(( ٣غ٠ٔ ٛزا اُ٘ظبّ )ٗظبّ أُٞاسد اُجشش٣خ1أُبدح)

 . ( ٝػؼذ أؽٌبّ ٛزا اُ٘ظبّ ٝاػزٔذد ث٘بءً ػ٠ِ ٗظبّ اُؼَٔ ك٢ أٌُِٔخ اُؼشث٤خ اُغؼٞد٣خ2أُبدح )

( ٣ٜذف ٛزا اُ٘ظبّ إ٠ُ ر٘ظ٤ْ اُؼلاهخ ث٤ٖ اُغٔؼ٤خ ٝٓٞظل٤ٜب ثٔب ٣ؾون أُظِؾخ اُؼبٓخ ٝٓظِؾخ اُطشك٤ٖ 3أُبدح )

 . ٤ٌُٕٝٞ أُٞظق ػ٠ِ إؽلاع ثٔب ُٚ ٝٓب ػ٤ِٚ ٖٓ ؽوٞم ٝٝاعجبد

( رغش١ أؽٌبّ ٛزا اُ٘ظبّ ػ٠ِ ع٤ٔغ اُؼب٤ِٖٓ ثبُغٔؼ٤خ عٞاء ًبٗٞا ٓٞظل٤ٖ ػ٠ِ دٝاّ ًبَٓ أّ دٝاّ 4ُٔبدح )ا

 . عضئ٢

( ٣ؼزجش ٛزا اُ٘ظبّ ٓزٔٔب ُؼوذ اُؼَٔ ك٤ٔب لا ٣زؼبسع ٓغ الأؽٌبّ ٝاُششٝؽ الأكؼَ ُِٔٞظق اُٞاسد ك٢ 5أُبدح )

 . اُؼوذ

رؼذ٣لاد ػ٠ِ أؽٌبّ ٛزا اُ٘ظبّ ًِٔب دػذ اُؾبعخ إ٠ُ رُي ٝلا رٌٕٞ  ( لإداسح اُغٔؼ٤خ اُؾن ك٢ إدخب6ٍأُبدح )

 . ٛزٙ اُزؼذ٣لاد ٗبكزح إلا ثؼذ اػزٔبدٛب ٖٓ ٓغِظ الإداسح



 

 

( اؽِغ أُٞظق ػ٘ذ رٞه٤غ اُؼوذ ػ٠ِ أؽٌبّ ٛزا اُ٘ظبّ ٝلا رزؾَٔ اُغٔؼ٤خ أ٣خ ٓغؤ٤ُٝخ ٗز٤غخ لإٛٔبٍ 7أُبدح )

 . اُ٘ظبّأُٞظق أٝ روظ٤شٙ ك٢ كْٜ ٝٓؼشكخ ٛزا 

 . (رؾغت أُذح ٝأُٞاػ٤ذ أُ٘ظٞص ػ٤ِٜب ك٢ ٛزا اُ٘ظبّ ٝػوٞد اُؼَٔ ثبُزو٣ْٞ ا٤ُٔلاد8١أُبدح )

 . ( ٣ظذس أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ اُوشاساد ٝاُزؼب٤ْٓ ُٜزا اُ٘ظبّ ثٔب لا ٣زؼبسع ٓغ أؽٌب9ٚٓأُبدح )

اعزؼٔبُٜب ثبُ٘غجخ ُغ٤ٔغ اُؼوٞد ٝاُغغلاد ( اُِـخ اُؼشث٤خ ٢ٛ اُِـخ أُؼزٔذح ٝاُشع٤ٔخ ٝاُٞاعت 11أُبدح )

ٝأُِلبد ٝاُج٤بٗبد أُزذاُٝخ ٝؿ٤شٛب ٓٔب ٛٞ ٓ٘ظٞص ػ٤ِٚ ك٢ أؽٌبّ ٛزا اُ٘ظبّ أٝ ك٢ أ١ هشاس إداس١ ٣ظذس 

ر٘ظ٤ٔبً لأؽٌبّ ٛزا اُ٘ظبّ ٝك٢ ؽبٍ اعزؼٔبٍ اُغٔؼ٤خ ُِـخ أع٘ج٤خ إ٠ُ عبٗت اُِـخ اُؼشث٤خ ٣ؼزجش اُ٘ض اُؼشث٢ ٛٞ 

ً اُ٘ض أُؼزٔ  . ذ دٝٓب

 . ( ٣زْ اُشعٞع إ٠ُ ٗظبّ اُؼَٔ ك٢ أٌُِٔخ اُؼشث٤خ اُغؼٞد٣خ ك٤ٔب ُْ ٣شد ك٤ٚ ٗض ك٢ ٛزا اُ٘ظب11ّأُبدح )

 :الاسزمطبة ٚاٌزٛظ١ف

( رؼِٖ إداسح اُغٔؼ٤خ ػٖ اُٞظبئق اُشبؿشح اُز٢ رؾزبعٜب ثشٌَ دٝس١ ػ٘ذ اُؾبعخ ك٢ أُٞهغ 12أُبدح)

 .لخالاٌُزش٢ٗٝ ٝٝعبئَ الإػلإ أُخزِ

( ٣ٔ٘ؼ أُٞظق أُؼ٤ٖ ثبُغٔؼ٤خ الأ٣ُٞٝخ ُِزششؼ اُذاخ٢ِ لأ٣خ ٝظ٤لخ شبؿشح ػ٠ِ إٔ ٣خؼغ ك٢ ٛزٙ 13أُبدح )

 . أُطجوخ ك٢ ػ٤ِٔخ اخز٤بس أُٞظق اُغذ٣ذ الإعشاءاداُؾبُخ ُ٘لظ 

ط أُخظض ( ٣ؼج٢ ؽبُت اُٞظ٤لخ ٗٔٞرط اُزٞظ٤ق اُخبص ثبُغٔؼ٤خ ػجش اُجش٣ذ الاٌُزش٢ٗٝ أٝ اُ٘ٔٞر14أُبدح )

 : ًبلار٢ُزُي ػَ ٓٞهغ اُغٔؼ٤خ أٝ ثبُؾؼٞس ُٔوش اُغٔؼ٤خ إرا ؽِت رُي ٣ٝشكن ٓؼٚ ٓغٞؿبد اُزؼ٤٤ٖ ٢ٛٝ 



 

 

 شٜبدح أُؤَٛ اُذساع٢ –أ 

 شٜبدح اُذٝساد اُزذس٣ج٤خ -ة

 شٜبدح ثبُخجشاد اُغبثوخ -د

 طٞسح شٔغ٤خ ؽذ٣ضخ -س

 اُغ٤شح اُزار٤خ -ط

 طٞسح ثطبهخ ا٣ُٜٞخ اُٞؽ٤٘خ –ػ 

( ٣زْ روذ٣ْ ؽِجبد اُزٞظ٤ق ٓجبششح أٝ ػٖ ؽش٣ن أُٞهغ الاٌُزش٢ٗٝ إ٠ُ )ُغ٘خ أُٞاسد اُجشش٣خ( 15) أُبدح

 ُذساعزٜب ٝإشـبٍ اُٞظبئق أُطِٞثخ ؽغت الاؽز٤بط

( روّٞ ُغ٘خ اُزٞظ٤ق ثئعشاء ٓوبثِخ شخظ٤خ ٓغ ؽبُت اُٞظ٤لخ ُٔؼشكخ إٌٓب٤ٗبرٚ ٜٝٓبسارٚ ٝٓذٟ 16أُبدح )

غ اُزٞط٤بد ُِٔذ٣ش اُز٘ل٤ز١ لاػزٔبدٛب. ٝإسعبٍ سعبُخ اػززاس ٖٓٔ ُْ ٣زْ هجٍٞ ؽِجٚ أٝ ٓ٘بعجزٚ ُِؼَٔ صْ رشك

 . اخز٤بسٙ ُِٞظ٤لخ ػ٠ِ ػ٘ٞاٗٚ أُٞعٞد ثبُطِت

( ٣ؾبٍ ؽبُت ٝظ٤لخ اُذٝاّ اُشع٢ٔ ثؼذ هجُٞٚ أُجذئ٢ إ٠ُ اٌُشق اُطج٢ ُٔؼشكخ ٓذٟ أ٤ِٛزٚ اُظؾ٤خ 17أُبدح )

 ُِؼَٔ

ٖ اُغٔؼ٤خ ٝؽبُت اُٞظ٤لخ ٣ٝزْ ك٤ٚ رؾذ٣ذ ٓغ٠ٔ اُٞظ٤لخ ٝٓوذاس سارجٜب ٝاُذٝاّ اُشع٢ٔ ( ٣ٞهغ ػوذ ث18٤أُبدح )

 .ٝاُغضئ٢

( ٣ؼ٤ٖ ؽبُت اُٞظ٤لخ ػ٠ِ اُٞظ٤لخ اُشبؿشح اُز٢ رْ الإػلإ ػٜ٘ب ؽغت ؽبعخ اُغٔؼ٤خ ٝاُٞطق 19أُبدح )



 

 

خ ٣ٝزْ إطذاس رؼ٤٤ٖ ٓؼزٔذ ٖٓ اُٞظ٤ل٢ ٝرٞط٤خ ُغ٘خ اُزٞظ٤ق اعز٘بدا إ٠ُ ٓؤٛلارٚ ٝهذسارٚ ٝخجشارٚ اُٞظ٤ل٤

 . إداسح اُغٔؼ٤خ

 : ( ٣شزشؽ ك٤ٖٔ ٣ؼ٤ٖ ك٢ اُغٔؼ٤خ ٓب 21٢ِ٣أُبدح )

 إٔ ٣ٌٕٞ ؽغٖ اُغ٤شح ٝاُغِٞى .1

 ع٘ٚ 18إٔ لا ٣وَ ػٔشٙ ػٖ  .2

 إٔ ٣ٌٕٞ ؽبطَ ػ٠ِ أُؤٛلاد اُؼ٤ِٔخ اُلاصٓخ ُشـَ اُٞظ٤لخ .3

 اعز٤بص الاخزجبس ٝأُوبثِخ أُزؼِو٤ٖ ثبُٞظ٤لخ  .4

 لائن ؽج٤بإٔ ٣ٌٕٞ   .5

رؤد٣ج٤خ رزؼِن ثبُؼَٔ أٝ ثؾٌْ هؼبئ٢ ك٢  إعشاءادإٔ لا ٣ٌٕٞ رْ كظِٚ ك٢ اُغ٘خ الأخ٤شح ٖٓ اُخذٓخ ثغجت  .6

 ع٘ب٣خ ٓخِخ ثبُششف أٝ الأٓبٗخ

( ٣وّٞ هغْ أُٞاسد اُجشش٣خ ثزٞػ٤ؼ ٗظبّ أُٞاسد اُجشش٣خ ثبُغٔؼ٤خ ُِٔٞظق اُغذ٣ذ ٝػشع ٗٔٞرط 21أُبدح )

اُؼبٓخ ٓؼٚ ٝإػطبئٚ ُٔؾٚ ٓخزظشٙ ػٖ ا٤ٌَُٜ اُز٘ظ٢ٔ٤ ٝأٛذاف اُغٔؼ٤خ ٝٗشبؽبرٜب ًٔب اُزؼ٤ِٔبد ٝاُز٘ج٤ٜبد 

 .٣غِْ اُٞطق اُٞظ٤ل٢ ُِزٞه٤غ ػ٤ِٚ

 . ( ٣وّٞ هغْ أُٞاسد اُجشش٣خ ثلزؼ ِٓق ُِٔٞظق اُغذ٣ذ ٣شَٔ ع٤ٔغ ٓب ٣زؼِن ثٚ ٖٓ أٝسام سع٤ٔخ22أُبدح )

 . كغ ٓجبششرٚ إ٠ُ إداسح اُشؤٕٝ الإداس٣خ ٝأُب٤ُخ( روّٞ الإداسح أُؼ٤ٖ ثٜب أُٞظق ثش23أُبدح )

( إرا صجذ ُِغٔؼ٤خ ك٢ أ١ ٝهذ إٕ اُزٞظ٤ق رْ ٗز٤غخ لاٗزؾبٍ أُٞظق شخظ٤خ ؿ٤ش طؾ٤ؾخ أٝ روذ٣ٔٚ 24أُبدح )

ث٤بٗبد ٝٓغز٘ذاد ؿ٤ش طؾ٤ؾخ أٝ ٓضٝسح ك٤ؾن ُِغٔؼ٤خ كغخ اُؼوذ دٕٝ اُؾبعخ لأ١ إشؼبس عبثن ٝدٕٝ ٌٓبكؤح أٝ 

 . ٔؼ٤خ اُؾن ك٢ ارخبر الإعشاء اُوب٢ٗٞٗ أُ٘بعت ؽ٤بُٚرؼ٣ٞغ ُِٝغ



 

 

  :أٔٛاع اٌؼمٛد

 : ( ٣زْ شـَ اُٞظبئق ك٢ اُغٔؼ٤خ ٝكوبً لأٗٞاع اُزٞظ٤ق اُزب٤ُخ25أُبدح )

 . سع٢ٔ ثذٝاّ رٞظ٤ق -1

 . رٞظ٤ق ثذٝاّ عضئ٢ -2

  :ِٛػٛع ػمذ اٌؼًّ

ئ٤بً ٓب رِوب ٣ٝغذد اُؼوذ ثذا٣خ ٖٓ ػَٔ ع٘خ ثؼذ ٝر٘ز٢ٜ أُٞظق ػوذ ثذا٣خ ٖٓ رجذأ ٤ٓلاد٣خ ع٘خ اُؼوذ ٛزا ٓذح -1

 . ُْ ٣زوذّ اؽذ اُطشك٤ٖ ثخلاف رُي

 . ( ٣ٞٓبً رجذأ ٖٓ ربس٣خ ٓجبششرٚ اُؼ٣91َٔخؼغ أُٞظق ُلزشح رغشثخ ُٔذح ) -2

أشٜش أخشٟ ثؼذ ٓٞاكوخ اُطشك٤ٖ ٝهجَ اٗزٜبء اُلزشح “٣غٞص ُِغٔؼ٤خ ٝأُٞظق رٔذ٣ذ كزشح اُزغشثخ ُضلاصخ  -3

 . ٓبً ٣ٝغٞص ُِطشف الأٍٝ ثئٜٗبء اُؼوذ خلاٍ ٛزٙ اُلزشح ثذٕٝ إٗزاس( 15ٞ٣الأ٠ُٝ ة )

  :اسزحمبق اٌشارت

 . رذكغ اُغٔؼ٤خ ُِٔٞظق اُشع٢ٔ شٜش٣بً سارت أعبع٢ هجَ ٜٗب٣خ ًَ شٜش ٤ٓلاد١

  :رم٠ُٛ الأداء

دٕٝ اعزض٘بء ػ٠ِ إٕ روّٞ اُغٔؼ٤خ ثٜ٘ب٣خ اُؼبّ ا٤ُٔلاد١ ثزؼجئخ ٗٔٞرط رو٣ْٞ الأداء ُغ٤ٔغ أُٞظل٤ٖ اُؼب٤ِٖٓ ثٜب 

٣طِغ ٓذ٣ش الإداسح أُٞظق ػ٠ِ رو٣ْٞ أدائٚ اُٞظ٤ل٢ ٣ٝ٘بهشٚ ك٢ ٗوبؽ اُوٞح ٝاُؼؼق ٣ٝؤخز رٞه٤غ أُٞظق ػ٤ِٚ 

 . ثبُؼِْ



 

 

 

  :أحىبَ خبطخ ثبٌّٛظف غ١ش اٌسؼٛدٞ

 . ٖٓ ثِذٙ ( ٣غزؾن أُٞظق اُشع٢ٔ أُغغَ ػ٠ِ ًلبُخ اُغٔؼ٤خ رزًشح علش اُذسعخ اُغ٤بؽ٤خ لاعزوذا26ٚٓأُبدح )

( إرا اهزؼذ ؽبعخ اُؼَٔ ثبُغٔؼ٤خ ٗوَ ًلبُخ اؽذ أُو٤ٔ٤ٖ ُِغٔؼ٤خ كززؾَٔ اُغٔؼ٤خ ًبَٓ رٌب٤ُق ٗوَ 27أُبدح )

اٌُلبُخ أٓب ك٢ ؽبُخ سؿجخ أُٞظق ك٢ الاٗزوبٍ ٖٓ اُغٔؼ٤خ إ٠ُ ًل٤َ آخش ك٤زْ ٗوِٚ ػ٘ذ ػذّ اُؾبعخ إ٤ُٚ ثؼذ ٓٞاكوخ 

 . اُزضآبد ٓب٤ُخ أٝ ٗظب٤ٓخ ٓغ اعزٔشاسٙ ثبُؼَٔ ك٢ اُغٔؼ٤خ إ٠ُ ؽ٤ٖ ٗوَ ًلبُزٚ الإداسح ػ٠ِ ألا رزؾَٔ اُغٔؼ٤خ أ١

 . ( رزؾَٔ اُغٔؼ٤خ رٌب٤ُق إطذاس ٝرغذ٣ذ سخض الإهبٓخ ٝاُؼَٔ ٝرؤش٤شاد اُخشٝط ٝاُؼٞدح ٌُٔل٤ُٜٞب28أُبدح )

٠ِ سأط اُؼَٔ ُزوذ٣ٜٔب ( ٣ؾن ُِٔٞظق ؽِت شٜبدح رؼش٣ق ثبُشارت اٝ شٜبدح خجشح رل٤ذ اٗٚ ٓب صاٍ ػ29أُبدح )

 . ُِغٜبد اُشع٤ٔخ ٝؿ٤شٛب

  :ِجبدئ اٌسٍٛن اٌٛظ١فٟ

 :ػلالبد اٌؼًّ

( ػ٠ِ الإداساد رؼض٣ض ث٤ئخ ػَٔ طؾ٤خ ٝآٓ٘ٚ ٣ٌٖٔ ٖٓ خلاُٜب رؾو٤ن الأٛذاف أُؤعغ٤خ ٝاُلشد٣خ 31أُبدح )

 : ػ٠ِ ؽذ عٞاء ثؾ٤ش رز٤ٔض ثبُٔٞاطلبد اُزب٤ُخ

 ٘ٞع اُضوبك٢ ُٔٞظل٤ٜبإٔ روذس الاخزلاكبد اُلشد٣خ ٝاُز -1

 إٔ ٣زٞكش كشطب ٓزٌبكئخ ُزط٣ٞش الأداء -2

 إٔ رششى أُٞظل٤ٖ ثبلإعٜبّ ك٢ روذ٣ْ الاهزشاؽبد أُزؼِوخ ثزط٣ٞش الأٛذاف ٝرؾغ٤ٖ الأداء -3



 

 

 إٔ رٌٕٞ آٓ٘ٚ ٝػبدُخ ٝٓ٘ظلخ ٝرِج٢ الاؽز٤بعبد الأعبع٤خ ُِٔٞظق -4

 اُـ٤ش ٓجشس ٝاُز٤ٔضإٔ رٌٕٞ خب٤ُخ ٖٓ أُؼب٣وبد  -5

 ٓؾلضح ُِٔٞظق ُزوذ٣ْ ٝرطج٤ن الأكٌبس الإثذاػ٤خ ٝأُجزٌشحإٔ رٌٕٞ  -6

 

 : س١بسخ اٌّظٙش اٌؼبَ

( ٣زؼ٤ٖ ػ٠ِ أُٞظل٤ٖ ًبكخ خلاٍ عبػبد اُؼَٔ اُشع٢ٔ اُظٜٞس ثٔظٜش سع٢ٔ لائن ٝٓؾزشْ ٝاسرذاء 31أُبدح )

 .  ٓلاثظ رلائْ ٓزطِجبد ػِْٜٔ

 : اٌّسإ١ٌٚخ اٌشخظ١خ

 : الاُزضاّ ثٔؼب٤٣ش اُغِٞى اُٞظ٤ل٢ اُو٣ْٞ ٝػ٤ِٚ ثشٌَ خبص الاُزضاّ ثٔب ٢ِ٣( ٣غت ػ٠ِ أُٞظق 32أُبدح)

 ٓشاػبح أؽٌبّ الأٗظٔخ ٝاُِٞائؼ ٝاُوشاساد ٝاُزؼ٤ِٔبد أُزؼِوخ ثؤداء أُٜبّ اُشع٤ٔخ -1

 .اُزظشف ثؤعِٞة ٣ؼضص ٣ٝؾبكع ػ٠ِ عٔؼخ اُغٔؼ٤خ -2

 . أداء ٝاعجبرٚ اُٞظ٤ل٤خ ثٌَ ػ٘ب٣خ ٤ٜ٘ٓٝخ ٝٗضاٛخ -3

 رؾو٤ن أػ٠ِ أُؼب٤٣ش الأخلاه٤خ ٤ُٝظ كوؾ اُؾذ الأد٠ٗ ُزِج٤خ أُزطِجبد اُ٘ظب٤ٓخ ٝالإعشائ٤خاُغؼ٢ ٗؾٞ  -4

 ٓؼبِٓخ اُضٓلاء ثٌَ ُجبهخ ٝاؽزشاّ ؽوٞهْٜ ٝٝاعجبرْٜ -5

روذ٣ْ خذٓبد راد عٞدح ٓز٤ٔضح ُِٔغزل٤ذ٣ٖ ٝاػزٔبد أعِٞة ٢ٜ٘ٓ ٣زغْ ثبُٞد ٝسٝػ أُغبػذح ػ٘ذ اُزؼبَٓ  -6

 اُضٓلاء ػ٘ذ اُؾبعخٓغ اُغٜٔٞس ٝاُزؼبٕٝ ٓغ 

 رغ٘ت الإٛذاس أٝ الاعزخذاّ أُلشؽ ُٔٞاسد اُغٔؼ٤خ -7

ُِزؾون ٖٓ ًٞٗٚ  إص٘بءٙإٔ ٣خؼغ ُِلؾٞص اُطج٤خ اُز٢ ٣شُؿت ك٢ اعشائٜب ػ٤ِٚ هجَ الاُزؾبم ثبُؼَٔ أٝ  -8

 . لائوبً ؽج٤بً



 

 

ثٔظِؾخ اُغٔؼ٤خ إٔ ٣ؾلع الأعشاس ٝأُؼِٞٓبد ا٤ُٜ٘ٔخ أُزؼِوخ ثبُؼَٔ ٝاُز٢ ٖٓ شؤٕ إكشبئٜب الأػشاس  -9

 ً  . ٣ٝؼزجش رٞه٤ؼٚ ػ٠ِ ٛزا اُؼوذ إهشاس ٓ٘ٚ ثبلا ٣وّٞ ثؼذ اٗزٜبء اُؼوذ ثئكشبء الأعشاس ٜٗبئ٤ب

٣ِزضّ أُٞظق ك٢ ع٤ٔغ الأٝهبد ثبلأٗظٔخ ٝالأػشاف ٝاُؼبداد ٝا٥داة أُشػ٤خ ك٢ أٌُِٔخ اُؼشث٤خ  -11

أٗظٔخ اُطشف الأٍٝ ٣ٝزؾَٔ ًبكخ  اُغؼٞد٣خ ًٝزُي ثبُوٞاػذ ٝاُِٞائؼ ٝاُزؼ٤ِٔبد أُ٘ظٞص ػ٤ِٜب ك٢

 . اُـشآبد أُب٤ُخ اُ٘برغخ ػٖ ٓخبُلزٚ ُزِي الأٗظٔخ

 : اٌؼًّ الإػبفٟ

( ٣شزشؽ ُِؼَٔ الإػبك٢ ٓٞاكوخ إداسح اُغٔؼ٤خ ٝطذٝس هشاس إداس١ ثزُي ٣ٝزْ اؽزغبة عبػبد ػَٔ 33أُبدح )

ّ اُغضئ٢ كزؾغت اُغبػخ الإػبك٤خ عبػخ ٓب ثؼذ اػزٔبدٛب ٖٓ ٓذ٣ش إداسرٚ ٝرظشف ُٚ ٓغ اُشارت أٓب ٓٞظق اُذٝا

 . ػذا عبػبد شٜش سٓؼبٕ أُجبسى كزؾغت اُغبػخ ثغبػخ ٝٗظق

 أحىبَ ػبِخ فٟ اٌؼًّ الإػبفٟ

 (34أُبدح )

 ػٖ ٗبرغخ أٝ اُشع٢ٔ اُذٝاّ ٝهذ اٗغبصٛب أٌُٖٔ ٖٓ إػبك٢ ًؼَٔ اٗغبصٛب أُغزٜذف أُٜبّ رٌٕٞ لا إٔ -1

 . روظ٤شٙ أٝ أُٞظق إٛٔبٍ

 ر٤ٌِق أُٞظق ثبُؼَٔ الإػبك٢ روزؼ٢إٔ رٌٕٞ ؽبعخ اُؼَٔ أٝ ؽج٤ؼزٚ  -2

 %( ٖٓ أُشرت51ألا رض٣ذ ه٤ٔخ ثذٍ اُؼَٔ الإػبك٢ ك٢ اُشٜش ُِٔٞظق ػٖ ) -3

 .لا ٣زْ اُغٔغ ث٤ٖ اُؼَٔ الإػبك٢ ٝأ١ ثذلاد أخشٟ أٝ ٌٓبكآد رٔ٘ؼ ُزاد اُغجت -4

 . الإػبك٢ لاػزٔبدٙ هجَ ثذء اُؼَٔ الإػبك٢سكغ ًشق ثؤعٔبء أُٞظل٤ٖ أُطِٞة ر٤ٌِلْٜ ثبُؼَٔ  -5

 .الاُزضاّ ثبُؾؼٞس ٝالاٗظشاف -6



 

 

 (35أُبدح )

٣غت ػ٠ِ أُٞظق الاُزضاّ ثبُؾؼٞس ُٔوش ػِٔٚ ك٢ اُٞهذ أُؾذد ٝالاٗظشاف ٓ٘ٚ ك٢ اُٞهذ أُؾذد ًٔب  -1

 . ُ٘ظب٤ُّٚ خلاٍ أٝهبد اُؼَٔ اُشع٢ٔ أُ٘ظٞص ػ٤ِٜب ك٢ ٛزا اإ٣غت ػ٤ِٚ اُو٤بّ ثبُٜٔبّ أًُِٞخ 

إٔ ًبٕ هذ ؽؼش ٝثبشش ػِٔٚ إص٘بئٚ ثذا٣خ اُذٝاّ اُشع٢ٔ أٝ  ٣ؾن ُِٔٞظق الاعزئزإ ُغضء ٖٓ ا٤ُّٞ هجَ -2

ٝرُي ٖٓ سئ٤غٚ أُجبشش أٝ ُِخشٝط لأداء ػَٔ خبص ثٚ ثؼذ رؼجئخ ٗٔٞرط الأعزبرإ ، ٝك٢ ؽبٍ رغبٝص 

ت الإعٔب٢ُ ُٔٞظل٢ اُذٝاّ ( عبػبد شٜش٣ٚ ٣زْ خظْ عبػبد اُض٣بدح ٖٓ اُشار11ؽبلاد الاعزئزإ )

 اٌُبَٓ أٓب ٓٞظلٞ اُذٝاّ اُغضئ٢ كزخظْ عبػبد اُزؤخ٤ش ثظلخ شٜش٣ٚ

ك٢ ؽبٍ ُْ ٣زٌٖٔ أُٞظق ٖٓ اُؾؼٞس إ٠ُ ػِٔٚ كؼ٤ِٚ إٔ ٣وّٞ ثئثلاؽ سئ٤غٚ أُجبشش ثزُي ًٔب ٣وّٞ ثزؼجئخ  -3

ٞاسد اُجشش٣خ . ٣ٝزْ خظْ رُي ٗٔٞرط إشؼبس اُـ٤بة . ٣ٝزْ اػزٔبدٙ ٖٓ ٓذ٣ش إداسرٚ لاؽوب ٝإؽبُزٚ ُوغْ أُ

ا٤ُّٞ ٖٓ سط٤ذ إعبصارٚ الاػطشاس٣خ أٝ الاػز٤بد٣خ . ٝك٢ ؽبٍ اعز٘لبرٛب ٣خظْ ٓشرت ٣ّٞ ٝاؽذ ػٖ ًَ 

 ؿ٤بة ٓغ ػذّ اؽزغبة ا٣بّ اُـ٤بة ٖٓ أ٣بّ اُـ٤بة اُز٢ رغزٞعت اُؼوٞثخ

، كئرا رخِق ك٢ اُؾؼٞس  اُزؤد٣ج٤خ ثؾوٚ الإعشاءاد٣ؼزجش اٗوطبع أُٞظق ػٖ ػِٔٚ عججب ٓٞعجب لارخبر  -4

ُؼِٔٚ دٕٝ إرٕ ٓغجن أٝ ػزس ٓوجٍٞ ٣وّٞ سئ٤غٚ أُجبشش ثزؼجئخ ٗٔٞرط إشؼبس ؿ٤بة ٝاػزٔبدٙ ٖٓ ٓذ٣ش 

اُزؤد٣ج٤خ ثؾوٚ ٝكوب لإؽٌبّ  الإعشاءادإداسرٚ ٝإؽبُزٚ ُوغْ أُٞاسد اُجشش٣خ ًٔب إٔ ُٚ ثبلإػبكخ إ٠ُ ارخبر 

 ١ ٓب ٣ؼبدٍ ػذد الأ٣بّ اُز٢ رـ٤ت ك٤ٜب ػٖ اُؼَٔٛزا اُ٘ظبّ ٣خظْ ٖٓ ٓشرجٚ الإعٔب٢ُ اُشٜش

٣زْ إٜٗبء خذٓخ أُٞظق ك٢ ؽبٍ اٗوطبػٚ ػٖ اُؼَٔ دٕٝ إرٕ ٓغجن أٝ ػزس ٓوجٍٞ خلاٍ اُغ٘خ اُٞاؽذح  -5

(٣ّٞ ٓزوطؼخ ػ٠ِ إٔ ٣غجن اُلظَ إٗزاس ًزبث٢ ثؼذ اٗوؼبء ٗظق 31( ٣ّٞ ٓزظِخ أٝ )15ُٔذح رض٣ذ ػٖ )

( ٣ٞٓب ٖٓ اٗزٜبء خذٓزٚ ٣زْ إؽبُزٚ ا٠ُ ١31 ػزس خلاٍ ِٜٓخ لا رض٣ذ ػٖ )أُذح ٝك٢ ؽبٍ إثذاء أُٞظق لأ

( 7( اُلوشح )81ُغ٘خ اُزؾو٤ن ُِزؾون ٖٓ طؾخ ٛزا اُؼزس ٝعذ٣زٚ ٝارخبر اُوشاس أُ٘بعت ثؾوٚ ؽغت أُبدح)

 . ٖٓ ٗظبّ اُؼَٔ



 

 

 : اٌشس١ّخ اٌّشوجبد ذاَاسزخ

 (36أُبدح )

 أُؼ٤٘خ اُغٜبد ٓزطِجبد ٝكن ُو٤بدرٚ ٓلائٔخ ع٤ش سخظخ ٣ؾَٔ ٓبُْ ٓشًجخ أ٣خ ثو٤بدح ٓٞظق لأ١ اُغٔبػ ػذّ -1

 أُشًجبد ه٤بدح ػِٔٚ ٣زطِت ُٖٔ اُو٤بدح سخض ٝرغذ٣ذ إطذاس رٌب٤ُق اُغٔؼ٤خ ٝرزؾَٔ أٌُِٔخ ك٢

٣غت ػ٠ِ أُٞظق ػ٘ذ اعزخذاّ أُشًجخ رٞخ٢ اُؾزس ٝاخز اُؾ٤طخ ٝارجبع إسشبداد ٝٓؼب٤٣ش اُزشـ٤َ  -2

أُؼزٔذح ، ًٔب ٣غت ػ٤ِٚ إػلاّ سئ٤غٚ أُجبشش أٝ اُغٜخ أُؼ٤٘خ ػٖ أ١ ؽبدس أٝ ػَِ أٝ خَِ ك٢ ٝاُغلآخ 

 أ١ ٛزٙ أُشًجبد

ػ٠ِ أُٞظق ػ٘ذ اعزلآٚ لأ٣خ ٓشًجخ اُزٞه٤غ ػ٠ِ ٗٔٞرط اعزلاّ ػٜذٙ ٓشًجخ ٣ٝوش ٓغؤ٤ُٝزٚ ػٜ٘ب خلاٍ  -3

 . كزشح الاعزخذاّ

٤ٔب إرا اعزخذّ لأ٣خ ٓشًجخ اعزخذآب ؿ٤ش ٓلائْ أٝ ؿ٤ش آٖٓ أٝ ٣زْ ارخبر إعشاءاد رؤد٣ج٤خ رغبٙ ًَ ٓٞظق ك -4

 . ٣شٞثٚ الإٛٔبٍ أٝ اُزخش٣ت

٣زؾَٔ أُٞظق رغذ٣ذ ٓجبُؾ أُخبُلبد أُشٝس٣خ ػ٘ذ ؽذٝصٜب ثغجت إٛٔبُٚ أٝ روظ٤شٙ ك٢ ارجبع اُزؼ٤ِٔبد  -5

 . أُشٝس٣خ ٝك٢ ؽبٍ هبٓذ اُغٔؼ٤خ ثغذادٛب كئٜٗب رخظْ ٖٓ سارجٚ اُشٜش١

٤َ أُشًجخ ثبعْ أُغزخذّ اُلؼ٢ِ ُٜب ػ٠ِ اُ٘ظبّ الإٌُزش٢ٗٝ ك٢ ٓٞهغ ٝصاسح اُذاخ٤ِخ ٓز٠ دػذ ٣زْ رغغ -6

 . اُؾبعخ ُزُي

 

 

 ٍِى١خ اٌغّؼ١خ :



 

 

 (37أُبدح ) 

ٞٓبد اُخبطخ ثبُغٔؼ٤خ ٝأُؼِ ٝأُٞاد اُغٔؼ٤خ ٓٔزٌِبد ع٤ٔغ ػ٠ِ أُؾبكظخ ٓغؤ٤ُٝخ أُٞظق ٣زؾَٔ -1

أٝ رؾذ ػٜذرٚ ٝػ٤ِٚ الآز٘بع ػٖ اعزخذآٜب ثشٌَ شخظ٢ دٕٝ  اُز٢ رظشف ُٚ أٝ اُز٢ رٌٕٞ ثؾٞصرٚ

 . ٓٞاكوخ ٓغجوخ ٖٓ اُغٜخ أُؼ٤٘خ

ك٢ ؽبٍ رغجت أُٞظق ثؤ١ ػشس ٓوظٞد أٝ ػٖ إٛٔبٍ ٝروظ٤ش لأ٣خ ٓٔزٌِبد خبطخ ثبُغٔؼ٤خ كئٗٚ ٣ؾن  -2

( 5أعش )ُِغٔؼ٤خ خظْ أُجِؾ اُلاصّ ٖٓ سارت أُٞظق لإطلاػ رُي اُؼشس ػ٠ِ الا ٣ض٣ذ اُخظْ ػٖ 

 . أ٣بّ ك٢ ًَ شٜش

٣ؾن ُِغٔؼ٤خ إرا اهزؼذ اُؾبعخ إٔ رخظْ ٖٓ سارت أُٞظق ٝٓغزؾوبرٚ رٌب٤ُق أ٣خ ٓٞاد ُْ رزْ إػبدرٜب أٝ  -3

 . إرلاكٜب ُِغٔؼ٤خ ػ٘ذ ؽِجٜب ًٔب ٣ٌٕٞ ُٜب اُؾن ثبرخبر ٓب رشاٙ ٓ٘بعجبً لاعزؼبدح ٓٔزٌِبرٜب أٝ ؽٔب٣زٜب

اُغٔؼ٤خ إػبدح ًبكخ أُٔزٌِبد اُخبطخ ثٜب أُغغِخ ػٜذح ػ٤ِٚ ٣غت ػ٠ِ أُٞظق ػ٘ذ اٗزٜبء خذٓبرٚ ٖٓ  -4

 . ٝاُؾظٍٞ ػ٠ِ شٜبدح إخلاء ؽشف هجَ اُزغ٤ِْ اُٜ٘بئ٢ ُٔغزؾوبد ٜٗب٣خ اُخذٓخ

  :ثذي أزذاة

( ػ٘ذ ر٤ٌِق أُٞظق ثٜٔٔخ ػَٔ أٝ ؽؼٞس ثشٗبٓظ رذس٣ج٢ ُْٝ رزٌلَ اُغٜخ أُغزؼ٤لخ ثٔظبس٣ق 38أُبدح )

كئٗٚ ٣ظذس ُٚ هشاس اٗزذاة ٖٓ ٓوش اُغٔؼ٤خ ( ًْ ػٖ 111ٓوش أُٜٔخ ٣جؼذ ٓغبكخ رض٣ذ ػٖ )عٌ٘ٚ ٝإػبشزٚ ًٝبٕ 

 . ٓذ٣ش إداسرٚ ٣ٝؼزٔذ ٖٓ سئ٤ظ أُغِظ

 (39أُبدح )

 لائؾخ ُٚ ٣ٌٕٞ اٝ رُي ؿ٤ش ػ٠ِ أُٞظق ٓغ اُزؼبهذ ٣زْ ٓبُْ أٝ اُٞاؽذ ٤ُِّٞ ريال( 311) ٓجِؾ ٣ظشف -1

 .ٓغزوِخ

ػ٠ِ اُذسعخ اُغ٤بؽ٤خ ) رٛبة ٝػٞدح( أٝ ٓب ٣ؼبدُٜب ك٢ ؽبٍ رب٤ٖٓ ٝع٤ِخ ٣ظشف ُِٔٞظق رزاًش ؽ٤شإ  -2



 

 

 .ٗوَ أخشٟ

( ٣ٞٓبً ك٢ اُغ٘خ عٞاءً ٓزظِخ أٝ ٓ٘لظِخ  الا ثٔٞعت هشاس اعزض٘بء 61لا ٣زْ اٗزذاة أُٞظق لأًضش ٖٓ ) -3

 .ٖٓ أُغِظ

ب لا ٣ض٣ذ ػٖ أخش ص٣بدح ع٣ٞ٘خ أٝ ( ٣ؾن لإداسح اُغٔؼ٤خ إٔ رٔ٘ؼ أُٞظق ا٤ُٔٔض ص٣بدح اعزض٘بئ٤خ  ث41ٔأُبدح )

 .ٌٓبكؤح ٓوطٞػخ لا رض٣ذ ػٖ ٗظق سارت شٜش ًزشغ٤غ ُٚ

 : رٛو١ً اسزلاَ اٌّسزحمبد اٌّب١ٌخ

 . ( ٣ؾن ُِٔٞظق ر٤ًَٞ ٖٓ ٣شبء لاعزلاّ ٌٓبكؤرٚ أٝ ٓغزؾوبرٚ أُب٤ُخ ك٢ ؽبٍ ػذّ رٌٔ٘ٚ ثبُؾؼٞس41أُبدح )

  :سبػبد اٌؼًّ ٚالإعبصاد

 (42أُبدح )

 أٝ الأعجٞع ك٢ أ٣بّ خٔغخ ُٝٔذح كزشر٤ٖ اٝ ٝاؽذح كزشح ػ٠ِ عبػبد( 8) ا٤ٓٞ٤ُخ اُؼَٔ عبػبد رٌٕٞ -1

 . ك٢ اُغٔؼ٤خ اُؼَٔ ٝظشٝف ٓزطِجبد ثؾغت

 . اُغٔؼخ ٝاُغجذ ٛٔب ٣ٞٓب اُشاؽخ الأعجٞػ٤خ ُِٔٞظق ثؤعش ًبَٓ -2

ثئعبصرٚ ك٢ ع٘خ ( ٣ٞٓبً ثؤعش ًبَٓ ٣زٔزغ أُٞظق ٣31غزؾن أُٞظق ػٖ ًَ ػبّ إعبصح ع٣ٞ٘خ ُٔذح ) -3

 . اعزؾوبهٜب ُِٝغٔؼ٤خ إٔ رؾذد رُي ٝكوبً ُٔوزؼ٤بد اُؼَٔ

٣ؾن ُِٔٞظق ثؼذ ٓٞاكوخ إداسح اُغٔؼ٤خ إٔ ٣ؤعَ إعبصرٚ اُغ٣ٞ٘خ أٝ أ٣بٓب ٜٓ٘ب إ٠ُ اُغ٘خ اُزب٤ُخ ، ٝلإداسح  -4

ذ ػٖ اُغٔؼ٤خ ؽن رؤع٤َ إعبصح أُٞظق ثؼذ ٜٗب٣خ ع٘خ اعزؾوبهٜب إرا اهزؼذ ظشٝف اُؼَٔ ُٔذح لا رض٣

( ٣ّٞ كئرا اهزؼذ ظشٝف اُؼَٔ اعزٔشاس اُزؤع٤َ ٝعت اُؾظٍٞ ػ٠ِ ٓٞاكوخ أُٞظق ًزبثخ ، ػ٠ِ 91)

 .إٔ لا ٣زؼذٟ ٜٗب٣خ اُغ٘خ اُزب٤ُخ ُغ٘خ اعزؾوبم الإعبصح



 

 

( أ٣بّ 4( أ٣بّ ٝػ٤ذ الأػؾ٠ أُجبسى ُٔذح)4ُِٔٞظق اُؾن ك٢ إعبصح ثبعش ًبَٓ ُؼ٤ذ اُلطش أُجبسى ُٔذح ) -5

 ٤ّٞ اُٞؽ٣ٝ٢ّ٘ٞ ٝاؽذ ُِ

ُِٔٞظق اُؾن ك٢ ؽبٍ صجٞد ٓشػٚ إعبصح ٓشػ٤خ ثبعش ًبَٓ ػٖ اُضلاص٤ٖ ٣ٞٓب الأ٠ُٝ ٝثضلاصخ أسثبع  -6

الأعش ػٖ اُغز٤ٖ ٣ٞٓب اُزب٤ُخ ٝدٕٝ اعش ُِضلاص٤ٖ ٣ٞٓب اُز٢ ر٢ِ رُي خلاٍ اُغ٘خ اُٞاؽذح عٞاء ًبٗذ ٛزٙ 

 .جذأ ٖٓ ربس٣خ أٍٝ إعبصحالإعبصاد ٓزظِخ أّ ٓزوطؼخ ٣ٝوظذ ثبُغ٘خ اُٞاؽذح اُغ٘خ اُز٢ ر

( أ٣بّ ك٢ ؽبُخ ٝلادح ُٓٞٞد ٝخٔغخ أ٣بّ ك٢ ؽبُخ صٝاعٚ اٝ ك٢ 3ُِٔٞظق اُؾن ك٢ إعبصح ثبعش ًبَٓ ُٔذح ) -7

 .لا هذس الله( ًٔب ٣ؾن ُِغٔؼ٤خ ؽِت  اُٞصبئن أُشبس إ٤ُٜب)ؽبُخ ٝكبح صٝعٚ أٝ اؽذ أطُٞٚ أٝ كشٝػٚ

شح  أعبث٤غ رٞصػٜب ٤ًق ٓب رشبء رجذأ ثؾذ أهظ٠ أسثؼخ ُِٔٞظلخ اُؾن ك٢ إعبصح ٝػغ ثبعش ًبَٓ ُٔذح ػش -8

 أعبث٤غ هجَ اُزبس٣خ أُشعؼ ُِٞػغ ٣ٝؾذد اُزبس٣خ أُشعؼ ُِٞػغ ث٘بء ػ٠ِ شٜبدح ؽج٤خ ٖٓ عٜخ طؾ٤خ

٣ؾن ُِٔٞظلخ ػ٘ذٓب رؼٞد إ٠ُ ٓضاُٝخ ػِٜٔب ثؼذ إعبصح اُٞػغ إٔ رؤخز كزشح أٝ كزشاد اعزشاؽخ ثوظذ  -1

ٔٞػٜب ػٖ اُغبػخ ك٢ ا٤ُّٞ اُٞاؽذ ٝرؾغت ٛزٙ اُلزشح ٖٓ عبػبد اُؼَٔ إسػبع ُٓٞٞدٛب لا ٣ض٣ذ ٓغ

 اُلؼ٤ِخ

٣ؾن ُِٔٞظلخ ك٢ ؽبُخ ٝكبح صٝعٜب )لا هذس الله( إعبصح ػذٙ ثبعش ًبَٓ ُٔذح لا روَ ػٖ أسثؼخ أشٜش ٝػششح  -9

 أ٣بّ ٖٓ ربس٣خ اُٞكبح

إ٠ُ اُؼَٔ هجَ اٗزٜبء ٓذرٜب إرا ٣ؾن لإداسح اُغٔؼ٤خ اعزذػبء أُٞظق ٖٓ إعبصرٚ أُشخض ُٚ ثٜب ٝاُؼٞدح  -2

 . اهزؼذ ٓظِؾخ اُؼَٔ رُي ، ٝك٢ ٛزٙ اُؾبُخ رؼبد أُذح أُزجو٤خ إ٠ُ سط٤ذ إعبصارٚ

٣ؾن ُِٔٞظق ثؼذ ثذء إعبصرٚ ٝك٢ ؽبُخ خبطخ ثؼذ ٓٞاكوخ إداسح اُغٔؼ٤خ ؽِت هطغ الإعبصح ٝاُؼٞدح ا٠ُ  -3

 .إعبصرٚاُؼَٔ ػ٠ِ إ رؼٞد الأ٣بّ أُزجو٤خ ٖٓ إعبصارٚ إ٠ُ سط٤ذ 

 :ئعبصح اٌحظ

( أ٣بّ رجذأ ٖٓ ا٤ُّٞ اُغبدط 11( ٣ٔ٘ؼ ٓٞظق اُذٝاّ اٌُبَٓ إعبصح لأداء كش٣ؼخ اُؾظ ثشارت ُٔذح )43أُبدح )



 

 

 . ُشٜش ر١ اُؾغخ لأداء ٓ٘بعي اُؾظ ًَ خٔظ ع٘ٞاد

 :ئعبصح الاِزحبٔبد

ت اُغٔؼ٤خ ػ٠ِ إٔ ٣ؾؼش ٓب ٣ضجذ ( ٣ٔ٘ؼ ٓٞظق اُذٝاّ اٌُبَٓ إعبصح ُلأ٣بّ اُلؼ٤ِخ ُلآزؾبٗبد ثشار44أُبدح)

 . أدائٚ الآزؾبٗبد ًبِٓخ ٝرُي ثؼذ ٓٞاكوخ الإداسح

 الإعبصح الاسزضٕبئ١خ

( ٣ٔ٘ؼ ٓٞظق اُذٝاّ اٌُبَٓ إعبصح اعزض٘بئ٤خ ػ٘ذ ٝعٞد ظشٝف رغزذػ٢ رُي ك٢ ؽبُخ ػذّ ٝعٞد سط٤ذ 45أُبدح )

ٝلا ٣زْ طشف رزاًش علش ًٔب لا رؾزغت ٓذح ٖٓ الإعبصح الاػز٤بد٣خ أٝ ػذّ ًلب٣خ اُشط٤ذ ٝرٌٕٞ ثذٕٝ سارت 

( ٣ٞٓب ًٔب ٣زؾَٔ أُٞظق اعش اشزشاى اُزؤ٤ٓ٘بد الاعزٔبػ٤خ ػٖ رِي أُذح 21الإعبصح ٖٓ خذٓزٚ ك٤ٔب صاد ػٖ)

 . ٣ٝشزشؽ ُزُي ٓٞاكوخ اُغٔؼ٤خ

 

 أحىبَ ػبِٗ فٟ الإعبصاد

 )46أُبدح)

ػ٤ِٜب ك٢ ٛزا اُ٘ظبّ إٔ ٣ؼَٔ ُذٟ طبؽت ػَٔ لا ٣ؾن ُِٔٞظق إص٘بء رٔزؼٚ ثؤ١ ٖٓ إعبصارٚ أُ٘ظٞص  -1

أخش . كئرا صجذ إٔ أُٞظق خبُق رُي ك٤ؾن ُِغٔؼ٤خ إٔ رؾشّ أُٞظق ٖٓ أعشٙ ػٖ ٓذح الإعبصح أٝ 

 ٣غزشد ٓب عجن إٕ أخزٙ ٖٓ اُغٔؼ٤خ

 .٣ِضّ أُٞظق ثبُؾؼٞس ُٔوش ػِٔٚ كٞس اٗزٜبء إعبصرٚ ٝاُو٤بّ ثبُٜٔبّ أًُِٞخ إ٤ُٚ -2

ٖ اُؾؼٞس ُٔوش ػِٔٚ ثؼذ اٗزٜبء إعبصرٚ دٕٝ إرٕ ٓغجن أٝ ػزس ٓوجٍٞ كئٗٚ إرا رخِق أُٞظق ػ -3



 

 

ٝثبلإػبكخ إ٠ُ ارخبر الإعشاءاد اُزؤد٣ج٤خ ثؾوٚ ٣خظْ ٖٓ سارجٚ الأعبع٢ اُشٜش١ ٓب ٣ؼبدٍ ػذد الأ٣بّ اُز٢ 

 . رـ٤ت ك٤ٜب ػٖ اُؼَٔ

 . ( شٜشا ٖٓ ثذا٣خ ػوذ11ٙ( لا ٣ؾن ُِٔٞظق اُؾظٍٞ ػ٠ِ إعبصح اػز٤بد٣خ إلا ثؼذ اٗوؼبء )47أُبدح)

( ٣زؼ٤ٖ ػ٠ِ أُٞظق ػ٘ذ ػٞدرٚ ٖٓ أ٣خ إعبصح ٓب ػذا الإعبصاد اُشع٤ٔخ رؾش٣ش خطبة ُِٔجبششح ُِؼَٔ 48أُبدح)

 . ثؼذ الإعبصح

 . ( رِزضّ اُغٔؼ٤خ ثزذس٣ت ٝرط٣ٞش ٓٞاسدٛب اُجشش٣خ ُز٤ٔ٘خ ٝرؼض٣ض هذسارْٜ ثٔب ٣خذّ أٛذاكٜب ٝاؽز٤بعبرٜب49أُبدح )

( ٣غزٔش طشف أعش أُٞظق ؽ٤ِخ كزشح اُزذس٣ت أٝ اُزؤ٤َٛ ٝػ٘ذ ػوذ اُجشٗبٓظ اُزذس٣ج٢ خبسط 51أُبدح )

 . ٣زْ طشف ٓغزؾوبد الاٗزذاة ُٚ.................

( ٣ؾن لإداسح اُغٔؼ٤خ إٔ ر٢ٜ٘ رذس٣ت أُٞظق ٝإ رؾِٔٚ ًبكخ اُ٘لوبد اُز٢ طشكزٜب ػ٤ِٚ ك٢ عج٤َ 51أُبدح )

 : رُي ك٢ اُؾبلاد اُزب٤ُخ

 . إرا صجذ ػذّ عذ٣زٚ ك٢ اُذٝسح -1

 . إرا هشس أُٞظق اُزخ٢ِ ػٖ اُذٝسح اُزذس٣ج٤خ هجَ اٗزٜبئٜب -2

 ارا ُْ ٣ؾؼش ٓب ٣ضجذ ارٔبّ اُذٝسح اٝ شٜبدح اُؾؼٞس -3

 

  :اٌٛلب٠خ ٚاٌسلاِخ

٤ش ( ٖٓ ٓ٘طِن ؽشص اُغٔؼ٤خ ػ٠ِ ٓٞظل٤ٜب ٖٓ الأخطبس ٝاُؾٞادس ك٢ ٓوش اُؼَٔ رزخز اُغٔؼ٤خ اُزذاث52أُبدح )



 

 

 : اُزب٤ُخ

 . الإػلإ ك٢ أٓبًٖ ظبٛشٙ ػٖ ٓخبؽش اُؼَٔ ٝٝعبئَ اُٞهب٣خ ٜٓ٘ب ٝاُزؼ٤ِٔبد اُلاصّ إرجبػٜب -1

 . ؽؼش اُزذخ٤ٖ ثشٌَ ٜٗبئ٢ -2

 . رؤ٤ٖٓ أعٜضح الإؽلبء ٝاُؾش٣ن -3

 . ٗظبكخ أٓبًٖ اُؼَٔ ٝرٞك٤ش أُطٜشاد -4

 . رٞك٤ش ا٤ُٔبٙ اُظبُؾخ ُِششة ٝالاؿزغبٍ -5

 . رٞك٤ش دٝساد ٤ٓبٙ ٓٔزبصح -6

 . ر٤ٔ٘خ اُٞػ٢ اُٞهبئ٢ ُِٔٞظل٤ٖ -7

اُزلز٤ش اُذٝس١ ثـشع اُزؤًذ ٖٓ علآخ الأعٜضح ٝؽغٖ اعزؼٔبٍ ٝعبئَ اُٞهب٣خ ٝاُغلآخ ٝٓؼب٣٘خ  -8

 . اُؾٞادس ٝرغغ٤ِٜب ٝإػذاد روبس٣ش ػٜ٘ب رزؼٖٔ اُٞعبئَ ٝالاؽز٤بؽبد اٌُل٤ِخ ثزلاك٢ رٌشاسٛب

 . رب٤ٖٓ خضاٗخ ٝأدٝاد الإعؼبكبد الأ٤ُٝخ -9

 . لأ١ ثشٗبٓظ عٔب٤ٛش١ ثزؼش٣ق اُ٘غبح ٝٓخبسط اُطٞاسا ٤ٖٔأُ٘ظ إُضاّ -11

  :ٚاٌغضاءاداٌّخبٌفبد 

 : اٌس١بسخ اٌؼبِخ

 )53أُبدح )

رِزضّ  اُغٔؼ٤خ إعشاءاد رؤد٣ج٤خ ػبدُخ ٓٞؽذٙ رزغْ ثبُؾ٤بد ٝاُلٞس٣خ ُِؾذ ٖٓ اُغ٤ًِٞبد ؿ٤ش أُشػ٤خ ك٢ ث٤ئخ  -1

 . اُؼَٔ

ٛزا اُ٘ظبّ أٝ لا ٣ِزضّ ثؤخلاه٤بد أُٜ٘خ أٝ ٣خشط ػٖ ًَ ٓٞظق ٣خبُق اُٞاعجبد أُ٘ظٞص ػ٤ِٜب ك٢  -2



 

 

 ً  . ٓوزؼ٠ اُٞاعت ك٢ أػٔبٍ ٝظ٤لزٚ ٣غبصٟ رؤد٣ج٤ب

لا ٣ؼل٠ أُٞظق ٖٓ اُغضاء اُزؤد٣ج٢ إلا أرا صجذ إٔ اسرٌبثٚ ُِٔخبُلخ ًبٕ ر٘ل٤زا لأٓش طذس إ٤ُٚ ٖٓ سئ٤غٚ  -3

 . ػ٠ِ ٓظذس الأٓش ثبُشؿْ ٖٓ ر٘ج٤ٜٚ إ٠ُ أُخبُلخ ٝك٢ ٛزٙ اُؾبُخ رٌٕٞ أُغؤ٤ُٝخ

 . لا ٣ؾن رٞه٤غ أ١ عضاء رؤد٣ج٢ ػ٠ِ أُٞظق الا ثؼذ اعشاء رؾو٤ن خط٢ ٓؼٚ رغٔغ ك٤ٚ أهٞاُٚ ٝدكبػٚ -4

 اٌغضاءاد اٌزأد٠ج١خ

 (54أُبدح)

 : ( ٖٓ ٗظبّ اُؼَٔ ٝكوب ُٔب 66٢ِ٣اُغضاءاد اُزؤد٣ج٤خ اُز٢ رؾن ُِغٔؼ٤خ رٞه٤ؼٜب ػ٠ِ أُٞظق ؽغت أُبدح ) -أ

 الإٗزاس -1

 اُـشآخ -2

 . اُؾشٓبٕ ٖٓ اُؼلاٝح أٝ رؤع٤ِٜب ُٔذح لا رض٣ذ ػٖ ع٘خ -3

 الإ٣وبف ػٖ اُؼَٔ ٓغ اُؾشٓبٕ ٖٓ الأعش -4

 اُلظَ ٖٓ اُؼَٔ -5

 رؤع٤َ اُزشه٤خ ٓذح لا رض٣ذ ػٖ ع٘خ ك٢ ؽبٍ اُؼَٔ ثٜب -6

اُغٔؼ٤خ طلاؽ٤خ ارخبر اُغضاء  لإداسحأُ٘ظٞص ػ٤ِٜب ك٢ ٛزٙ أُبدح ٣ٌٕٝٞ  اُغضاءادلا ٣ؼزذ ثزذسط  -7

 . ٔ٘بعت ػ٠ِ أُٞظق ؽغت ؽغْ ٝخطٞسح أُخبُلخ اُز٢ اسرٌجٜباُ

 -: ( ٣زْ ٓؼبهجخ أُٞظق ارا ثذسد ٓ٘ٚ ا٣خ ٓخبُلخ رزؼِن ثبُغِٞى اٝ ر٘ظ٤ْ اُؼَٔ ؽغت اُغذٍٝ اُزب55٢ُأُبدح )

  اُغضاء

 ٔٛع اٌّخبٌفخ
َ 

 اٌّشح الأٌٚٝ اٌّشح اٌضب١ٔخ اٌّشح اٌضبٌضخ اٌّشح اٌشاثؼخ

 ِىبفأح أٚ رؼ٠ٛغفظً ثذْٚ 

اسرىبة أِٛس رإصش ػٍٝ آِ اٌذٌٚخ 

ٚاسزمشاس٘ب أٚ أزمبص ٚلاح الأِش 

ٚاٌؼٍّبء ٚرش٠ٚظ الأفىبس اٌٙذاِخ 

 ٚالإشبػبد اٌّغشػخ

1 



 

 

 فظً ثذْٚ ِىبفأح أٚ رؼ٠ٛغ
رمذ٠ُ ث١بٔبد أٚ ِسزٕذاد غ١ش 

 طح١حخ أٚ ِضٚسح ػٕذ اٌزٛظ١ف
2 

 فظً ثذْٚ ِىبفأح أٚ رؼ٠ٛغ
ئػبٔبد أٚ ٔمٛد عّغ رجشػبد أٚ 

 ثذْٚ ئرْ
3 

 فظً ثذْٚ ِىبفأح أٚ رؼ٠ٛغ
ئرا رىشس ِٓ اٌّٛظف فؼً ٠سزٛعت 

 الإٔزاس إٌٙبئٟ
4 

 فظً ثذْٚ ِىبفأح اٚ رؼ٠ٛغ

(٠َٛ 55اٌغ١بة ثذْٚ ػزس ٌّذح )

(٠ِٛب ِزمطؼخ فٟ 33ِزظٍخ أٚ )

 اٌسٕخ اٌٛظ١ف١خ اٌٛاحذح

5 

 فظً ِغ اٌّىبفأح
( ئٔزاساد 3ئرا طذس ثحك اٌّٛظف )

 فٟ اٌسٕخ اٌٛظ١ف١خ اٌٛاحذح
6 

 فظً ثذْٚ ِىبفأح أٚ رؼ٠ٛغ

ئٔزاس ٔٙبئٟ ِغ 

خظُ أٚ خظُ أ٠بَ 

 اٌغ١بة

( أ٠بَ 5اٌغ١بة ثذْٚ ػزس ٌّذح )

( ٠َٛ ِزمطؼخ خلاي 55ِزظٍخ أٚ )

 اٌسٕخ اٌٛظ١ف١خ اٌٛاحذح

7 

 فظً ِغ اٌّىبفأح
ئٔزاس ٔٙبئٟ ِغ 

 ( أ٠ب5َخظُ )

اسزغلاي ٚاسزخذاَ اٌٛظ١فخ أٚ اسُ 

 اٌغّؼ١خ ٌزحم١ك أغشاع شخظ١خ
8 

 ( أ٠ب5َئٔزاس ٔٙبئٟ ِغ خظُ ) فظً ِغ اٌّىبفأح
ئٔزاس ِغ خظُ 

 (أ٠ب3َ)

اٌم١بَ ثأػّبي خبطخ أصٕبء اٌذٚاَ 

 اٌشسّٟ ثذْٚ ئرْ
9 

فظً ِغ دفغ وبًِ 

 اٌم١ّخ
 ئٔزاس ٔٙبئٟ ِغ دفغ وبًِ اٌم١ّخ

% 53ئٔزاس ِغ دفغ 

 ِٓ اٌم١ّخ

أٚ اٌزسجت فٟ رٍف أٚ ػ١بع أعٙضح 

 ِؼذاد رخض اٌغّؼ١خ ثسجت الإّ٘بي
53 

 ئٔزاس ٔٙبئٟ
ئٔزاس ِغ خظُ صلاصخ 

 أ٠بَ
 ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

رىشاس اٌزغ١ت ػٓ اٌذٚاَ ثح١ش 

% ِٓ سبػبد اٌذٚاَ ٠33زغبٚص 

اٌّمشسح فٟ اٌؼمذ )خبص ثّٛظف 

 اٌذٚاَ اٌغضئٟ (

55 

 5ئٔزاس ِغ خظُ 

 أ٠بَ

ئٔزاس ِغ خظُ صلاصخ 

 أ٠بَ
 ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

اٌزشبعش ِغ اٌضِلاء أٚ ئحذاس 

 ِشبغجبد فٟ ِىبْ اٌؼًّ
52 

 5ئٔزاس ِغ خظُ 

 أ٠بَ

ئٔزاس ِغ خظُ صلاصخ 

 أ٠بَ
 53 ئصبسح اٌّشبوً ٚرحش٠غ اٌغ١ش ػ١ٍٙب ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ



 

 

 5ئٔزاس ِغ خظُ 

 أ٠بَ

 

ئٔزاس ِغ خظُ صلاصخ 

 أ٠بَ

 

 ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

 
 ئٔزاس

اٌزٍفع ثأٌفبظ ٔبث١خ أٚ ئسبءح الأدة ِغ 

 سؤسبئٗ اٚ صِلائٗ فٟ اٌغُ
54 

 5ئٔزاس ِغ خظُ 

 أ٠بَ

ئٔزاس ِغ خظُ صلاصخ 

 أ٠بَ
 ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

اٌزمظ١ش فٟ أداء اٌؼًّ أٚ ػذَ رٕف١ز 

 اٌزؼ١ٍّبد
55 

 5ئٔزاس ِغ خظُ 

 أ٠بَ

ئٔزاس ِغ خظُ صلاصخ 

 أ٠بَ
 ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

ػٓ آداة اٌشش٠ؼخ الإسلا١ِخ  اٌخشٚط

أٚ رٛاعذٖ فٟ أِبوٓ ِشجٖٛ أٚ 

 ِّٕٛػخ ٔظبِب رسٟء ٌسّؼخ اٌؼًّ

56 

 3ئٔزاس ِغ خظُ 

 أ٠بَ
 ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

اٌزسجت فٟ رٍف احذ اٚ ػ١بع 

ِسزٕذاد رخض اٌؼًّ أٚ اسزؼّبٌٙب 

 خبطخ دْٚ ارْ عٌلأغشا

57 

ئٔزاس ِغ خظُ 

ٓ١ِٛ٠ 
 ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس خظُ ٠َٛئٔزاس ِغ 

ئسبءح اسزخذاَ أعٙضح ِٚؼذاد 

 اٌغّؼ١خ ثسجت الإّ٘بي
58 

ئٔزاس ِغ خظُ 

ٓ١ِٛ٠ 
 ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

رىشاس اٌخشٚط أصٕبء اٌذٚاَ اٌشسّٟ 

 ثذْٚ اسزئزاْ
59 

ئٔزاس ِغ خظُ 

ٓ١ِٛ٠ 
 ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

سفغ اٌؼًّ خلاي الإعبصاد 

الأسجٛػ١خ أٚ الأزذاة ػٕذ اٌزى١ٍف 

 اٌشسّٟ ثزٌه

23 

ئٔزاس ِغ خظُ 

ٓ١ِٛ٠ 
 ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

اٌزأخ١ش فٟ رس١ٍُ اٌّجبٌغ اٌّحظٍخ 

 ٌحسبة اٌغّؼ١خ فٟ اٌّٛاػ١ذ اٌّحذدح
25 

ئٔزاس ِغ خظُ 

ٓ١ِٛ٠ 
 ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

اٌزذخً دْٚ ٚعٗ حك فٟ أٞ ػًّ 

١ٌس ِٓ اخزظبطٗ أٚ ٌُ ٠ؼٙذ ئ١ٌٗ 

 ِٓ الإداسح

22 

ئٔزاس ِغ خظُ 

ٓ١ِٛ٠ 
 ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

اٌزٛاعذ فٟ ِىبْ اٌؼًّ فٟ غ١ش 

أٚلبد اٌذٚاَ اٌشسّٟ دْٚ رى١ٍف 

سسّٟ أٚ دْٚ ِجشس أٚ ِٛافمخ 

 الإداسح

23 

 24 إٌَٛ أٚ اٌغفٛح أصٕبء اٌذٚاَ اٌشسّٟ ٌفذ ٔظش شفٛٞ ٔظش وزبثٌٟفذ  ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ



 

 

 ٌفذ ٔظش شفٛٞ ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

رٕبٚي ٚعجبد اٌطؼبَ فٟ ِىبْ اٌؼًّ 

أصٕبء اٌذٚاَ اٌشسّٟ ثشىً عّبػٟ أٚ 

 فشدٞ

25 

 ٌفذ ٔظش شفٛٞ ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ
ِٚشزمبرٗ أٚ ثذائٍٗ اٌزذخ١ٓ أٚ اٌزجغ 

 فٟ اٌغّؼ١خ
26 

 ٌفذ ٔظش شفٛٞ ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ
ِخبٌفخ اٌزؼ١ٍّبد اٌظح١خ ٚأٔظّخ 

 اٌسلاِخ اٌّزؼٍمخ ثّىبْ اٌؼًّ
27 

 28 لشاءح اٌظحف ٚاٌّغلاد ٌفذ ٔظش شفٛٞ ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

ئٔزاس ٔٙبئٟ ِٕٚؼٗ ِٓ 

 س١بساد اٌغّؼ١خاٌم١بدح 

 
 ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

رىشاس اٌّخبٌفبد اٌّشٚس٠خ ػٍٝ 

 اٌّٛظف
29 

 

ئٔزاس ِغ خظُ صلاصخ 

 أ٠بَ

 33 اٌغ١بة دْٚ رمذ٠ُ ئعبصح سس١ّخ ٌفذ ٔظش وزبثٟ ئٔزاس ئٔزاس ِغ خظُ ٠َٛ

 (ػغلنادة)ا

 ني الرابفة النرة خسب الحزاء تلرار يتم مرات (ع) نوق للندالهة النوظف تلرار خالة وني -ض

  .أـلاه الحذول

 الحزاء بتقذير الحنفية تقوم الوظام ىرا ـليها يوص لم بندالهة النوظف قيام خالة ني -ط

 الندالهة لهره

 

 : اٌزحم١ك

 كتابي مخضر ني ويسحل ذلك يوجب ما موه شذر إذا النوظف مق التخقيق يتم (ؼغ) النادة



 

 

 لعلب والنالية الإدارية الشؤون إدارة إلى النوظف إدارة أو الحنفية إدارة مه اللتابة تتم بخيث

 نيها التخقيق النعلوب الندالهة نوع إيضاح مق النوظف مق التخقيق

 لاـتنادىا الحنفية لإدارة والتوشيات التخقيق نتائح برنق التخقيق لحوة تقوم 

 الحنفية إدارة مه اـتنادىا بفذ النوظف ـلى الفقوبة تعبيق يتم 

 :ٌٍزظٍُ ٚاٌشىٜٛ

 أذر ظرف أي مه بالظلم سفوره ـوذ الحنفية إدارة إلى تظلنه رنق للنوظف يخق (ؽغالنادة)

 أن ـلى ، بوؿوح مبرراته وشرح التظلم زبب توؿيد يتم أن ـلى إدارته نيها بنا الفنل ني

 تظلنه تارير مه أزبوـان أقضاىا مذة ني تظلنه ـلى بالرد الحنفية إدارة تقوم

 (ؾغ) النادة

 السووي أدائه تقويم بتقرير يتفلق ذعي بتظلم الحنفية لإدارة يتقذم أن للنوظف يخق -ض

 بخقه التأديبية الحزاءات بلرض الضادرة القرارات مه التظلم وكرلك

 الحسذية، الازائة وموها بالفنل تتفلق سلوى بأية الحنفية لإدارة التقذم للنوظف يخق -ط

 النضايقات ، وبآرائه بالنوظف الازتدهاف ، الشائفات وإظلاق ترويح ، البرئ الللام

 ونخوىا اللتابية أو اللهظية

 (صػ) النادة

 :-رٕزٟٙ خذِبد اٌّٛظف ثبٌغّؼ١خ فٟ اٌحبلاد اٌزب١ٌخ

 الازتقالة -ض

 الفنل أداء ـلى الضخية القذرة ـذم -ض

 الوظيهية اللهاءة لفذم ذذماته ـه الازتلواء -ط



 

 

 تأديبي بقرار الدذمة مه الهضل -ظ

 ذذماته إلى الخاجة لفذم النوظف ـقذ تحذيذ ـذم -ع

 متقعفة يوم (صظ) أو متضلة يوم (غض) ـه تزيذ لنذة مقبول ـرر دون الفنل ـه الانقعاع -غ

 السوة ني

  التقاـذ -ػ

 الوناة -ؼ

 النوظف ذذمة بإنهاء ـلاقة وله النواد ىره ني ذكره زبق ما -ؽ

 يقذم أن ـليه يحب ـقذه إنهاء قبل الفنل مه الازتقالة ني النوظف ركبة (ـوذضػ) النادة

 قبل يوما (صؾ) يتحاوز ولا يومًا (صظ) ـه يقل لا بنا الحنفية مه تخذد مهله مق كتابية ازتقالة

 ازتقالته بقبول الإدارة مه الضادر بالقرار ألا النوظف ذذمة توتهي ولا الفنل، ـه توقهه تارير

 تحذيذ ـذم بعلب يتقذم أو ـنله مه يستقيل موظف كل مق سدضية مقابلة تحرى (طػ) النادة

 بالحنفية النتبفة الفنل أنظنة ني النختنلة الضفف نقاط لحنق وذلك الحنفية مق ـقذه

 أو الأنظنة أو الننارزات أو السيازات لتخسيه البيانات ىره مه الازتهادة ـلى والفنل

  .ولائهم زيزوتف البشرية اللوادر ـلى والنخانظة النستقبل ني الفنليات

 زوة (صػ) بلوكه ـوذ نظاما مستخقاته جنيق وصرف للتقاـذ النوظف إخالة يتم (ظػ) النادة

 (ؽػ) ـنره يتحاوز لا أن ـلى للنوظف زووي بفقذ التنذيذ ني الخق الحنفية ولإدارة ىحرية

 الفنل نظام مه (ع) الهقرة (عؼ) النادة خسب ىحرية زوه

 مستخقاته جنيق لورثته يصرف اللامل الذوام بوذ ـلى وظفالن وناة خالة ني (64)  النادة

 كير النوظف دنه نهقات جنيق الحنفية تتخنل كنا كاملا نيه توني الري الشهر وراتب



 

 

 .بلذه إلى أسرته وأنراد ججنانه نقل او الننللة ني السفودي

 :رظف١خ اٌحمٛق

 زوتيه امضي إذا همستخقات جنيق اللامل الذوام بوذ ـلى للنوظف يصرف (غػ) النادة

 الازتجوائية، الإجازات نيها تذذل ولا السووية إجازته ؿنوها مه وظيهيتيه

 النوظف ـه الازتلواء أو الفقذ إنهاء بسبب الفلاقة انتهاء كان إذا– 

 السووات مه زوة كل ـه سهر وراتب الأولى، الدنز السووات مه زوة كل ـه راتب نضف -ض

 ما بوسبة السوة أجزاء ـه النلانأة ويستخق النلانأة لخساب أزازا الأذير الأجر ويتدر التالية

   .(الفنل نظام مه عؽ النادة خسب ) بالفنل موها قضاه

 التي للنذة بالوسبة وذلك لها ازتفناله قبل الفنل ترك إذا النستخقة الإجازة أيام ـه راتب -ط

 ني موها قضاه ما بةبوس السوة ـه الإجازة راتب يستخق كنا ـوها إجازته ـلى يخضل لم

  .الفنل

 ـه تزيذ ولا متتاليتيه زوتيه ـه تقل لا ذذمة بفذ النلانأة ثلث يستخق الازتقالة خالة ني -ظ

 الفشر تبلم ولم متتالية زووات ذنز ـه ذذمته مذة زادة إذا ثلجيها ويستخق زووات ذنز

 مه (غؽ) ةالناد خسب نأكجر زووات ـشر الدذمة مذة بللت إذا كاملة ويستخقها زووات

 .الفنل ملتب

 وزوجته للنوظف زهره وقت السياخية الذرجة ـلى السفودييه للير نقط ذىاب زهر تركرة -ع

  .وظيهيتيه زوتيه قضى إذا الأولاد مه واثوان

 : ئخلاء طشف

 (ػػ) النادة



 

 

 تضهية مه والتأكذ بخوزته التي الفهذ لحنيق تسلينه بفذ ظرف إذلاء ذعاب النوظف ينود

  .الأذرى الحهات لذى أو للحنفية زواءً  ( أقساط – زله – أجار – قروض ) النالية خساباته جنيق

  :شٙبدح خذِخ

 (ؼػ) النادة

 بالحنفية ـلاقته انتهاء وتارير بالحنفية التخاقه تارير نيها يوؿد سهادة ظلب للنوظف يخق

  .الأذير الراتب ومقذار ومهوته

  :أحىبَ خزب١ِخ

 (ؽػ) النادة

 نريق بنوجب ذلك إلى الخاجة دـت ما كل أو زووي بشلل الوظام ىرا وتخذيث مراجفة تتم

  .الحنفية إدارة مه تشليله يتم ـنل


